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ROZPORZADZENIE
MINISTRA NAUKI I INFORMATYZACIIV

z dnia 13 pazdziernika 2005 r.
w sprawie przeprowadzania kontroli podmiotu publicznego

(Dz. U. z dnia 27 pazdziernika 2005 r.)

Na podstawie art. 34 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych
zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla szczegdtowy tryb przeprowadzania kontroli podmiotu publicznego, w tym
zabezpieczania materiatdw dowodowych, szczegotowe wymogi co do zawartosci protokotu kontroli oraz wzor
upowaznienia do kontroli.

§ 2. 1. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczajq:
ustawa - ustawe z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne;
organ kontrolujacy - organ uprawniony do przeprowadzania kontroli;
kontroler - osobe przeprowadzajacg kontrole.

2. Ilekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o dokumentach, rozumie sie przez to réwniez dokumenty
elektroniczne, o ktorych mowa w art. 3 pkt 2 ustawy.

8§ 3. 1. Kontrole przeprowadza kontroler po uzyskaniu upowaznienia do jej przeprowadzenia, zgodnego z
wzorem imiennego upowaznienia do wykonywania czynnosci kontrolnych, stanowiacego zaftacznik nr 1 do
rozporzadzenia.

2. Liczbe kontroleréw okresla organ ich powotujacy, w zaleznosci od przedmiotu i zakresu kontroli.

§ 4. 1. Kontroler, nie pdzniej niz w terminie 7 dni roboczych przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych,
powiadamia kierownika podmiotu kontrolowanego o:
przedmiocie kontroli;
zakresie kontroli;
terminie rozpoczecia kontroli;
przewidywanym czasie trwania kontroli.

2. Na uzasadniony wniosek kierownika podmiotu kontrolowanego, ztozony nie p6zniej niz w terminie 3 dni
przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych, organ kontrolujgcy moze zmieni¢ termin rozpoczecia kontroli,
majac na uwadze minimalizacje zaktdécen w pracy podmiotu kontrolowanego. Z wnioskiem w tej sprawie mozna
wystapi¢ tylko raz w odniesieniu do danej kontroli.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, kontroler informuje kierownika podmiotu kontrolowanego o
nowym terminie kontroli. Termin ten nie moze by¢ pdzniejszy niz 14 dni roboczych od planowanego terminu jej
rozpoczecia.

§ 5. 1. Czynnosci kontrolne prowadzone sa w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego oraz w miejscu
wykonywania jego zadan. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, w celu minimalizacji zaktécen w pracy
podmiotu kontrolowanego, czynnosci kontrolne mogg zostac¢ przeprowadzone w dniach wolnych od pracy albo poza
godzinami pracy.

2. Bezposrednio przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych, kontroler obowigzany jest okazac
kierownikowi podmiotu kontrolowanego dokumenty upowazniajace do kontroli.

3. W przypadku gdy kontrola ma dotyczy¢ systemdw teleinformatycznych lub rejestréw publicznych
zawierajacych informacje i dane stanowigce tajemnice panstwowaq albo inng tajemnice ustawowo chroniong, a w
czynnosciach kontrolnych uczestniczy osoba upowazniona przez kierownika podmiotu publicznego, osoba ta
powinna posiada¢ odpowiednie poswiadczenie bezpieczenstwa uprawniajace do dostepu do informacji niejawnych.

§ 6. 1. Kontroler ustala stan faktyczny na podstawie zebranych w toku czynnosci kontrolnych materiatéw
dowodowych.
2. Do materiatéw dowodowych, o ktédrych mowa w ust. 1, zalicza sie:
dokumenty;
wyjasnienia udzielone przez pracownikédw podmiotu kontrolowanego;
wyniki ogledzin systemow teleinformatycznych uzywanych do realizacji zadan publicznych;
opinie biegtych.

§ 7. 1. Kontroler dokumentuje przebieg i wyniki czynnosci kontrolnych, zaktadajac i prowadzac w tym celu
akta kontroli, ktére obejmujg w szczegdlnosci:
wykaz ich zawartosci, z wymienieniem nazw dokumentéw i wskazaniem odpowiednich stron;
wskazanie materiatow dowodowych, o ktérych mowa w § 6 ust. 2;
inne dokumenty zwigzane z przedmiotem kontroli.
2. Akta kontroli stuzg wytacznie do uzytku stuzbowego, z zastrzezeniem przepiséw o ochronie informacji
niejawnych.
3. Akta kontroli prowadzi sie zgodnie z tokiem podejmowanych czynnosci, numerujac kolejno strony akt.
4. Akta kontroli sporzadza sie w jednym egzemplarzu i przechowuje we wtasciwej jednostce organizacyjnej
organu kontrolujacego.



§ 8. 1. Zebrane w toku czynnosci kontrolnych materiaty dowodowe kontroler zabezpiecza, w miare potrzeby,
przez:

1) oddanie na przechowanie, za pokwitowaniem, kierownikowi lub upowaznionemu pracownikowi kontrolowanego

podmiotu publicznego;

2) przechowanie w miejscu wykonywania zadan przez kontrolowany podmiot publiczny w oddzielnym, zamknietym
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pomieszczeniu.
2. Kontroler moze zabra¢ z podmiotu kontrolowanego wytacznie uwierzytelnione kopie, odpisy lub wyciagi z
dokumentow.

§ 9. Sporzadzane na zadanie kontroleréw kopie, odpisy i wyciagi z dokumentéw oraz prawidtowosc
zestawien, danych i obliczen niezbednych do przeprowadzenia kontroli, jak rowniez kopie danych lub dokumentow
elektronicznych zapisanych na informatycznych nosnikach danych, potwierdza za zgodno$¢ kierownik
kontrolowanego podmiotu publicznego.

§ 10. 1. W razie potrzeby kontroler moze przeprowadzi¢ ogledziny systemow teleinformatycznych uzywanych
do realizacji zadan publicznych, zwane dalej "ogledzinami".

2. Z przebiegu ogledzin sporzadza sie niezwtocznie protokdt wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 2 do
rozporzadzenia.

3. Protokdt, o ktérym mowa w ust. 2, podpisuje kontroler oraz kierownik podmiotu publicznego albo osoba
przez niego upowazniona.

4. W przypadku odmowy podpisania protokotu, o ktéorym mowa w ust. 3, kontroler sporzadza odpowiednig
adnotacje na pismie, ktérg dotacza do akt kontroli.

5. Przebieg i wyniki ogledzin mogg by¢ takze utrwalone za pomocag aparatury i $rodkdéw technicznych
stuzacych do utrwalania obrazu lub dzwieku; utrwalony obraz lub dzwiek stanowi zatacznik do protokotu, o ktorym
mowa w ust. 2.

§ 11. 1. Kontroler moze zada¢ od pracownikdw kontrolowanego podmiotu publicznego udzielenia mu w
terminie przez niego wyznaczonym ustnych lub pisemnych wyjasnien. Z ustnych wyjasnien kontroler sporzadza
protokot.

2. Sktadane na piSmie wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 1, oraz oswiadczenia, o ktérych mowa w § 13 ust.
2, powinny wskazywac osoby sktadajace te wyjasnienia lub o$wiadczenia.

3. W przypadku odmowy podpisania wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 1, kontroler sporzadza odpowiedniq,
adnotacje na pismie, ktorg dotacza do akt kontroli.

§ 12. 1. Jezeli w toku kontroli wymagane jest zbadanie okreslonych zagadnien wymagajacych wiadomosci
specjalnych, organ kontrolujagcy moze zwrdéci¢ sie do biegtego lub biegtych, wiasciwych ze wzgledu na zakres i
przedmiot kontroli, o wydanie opinii.

2. Biegtego powotuje w drodze postanowienia organ kontrolujagcy na wniosek kontrolera, okreslajac
przedmiot, zakres badan oraz termin wydania opinii.

3. Biegtym nie moze by¢ osoba, w stosunku do ktdrej istniejg okolicznosci mogace wptynaé na jej
bezstronnos$¢, w szczegdlnosci gdy kontrola dotyczy zatrudniajacej te osobe jednostki albo zadania, ktérego ta
osoba jest wykonawca.

§ 13. 1. Kontroler sporzadza notatke stuzbowg z innych czynnosci lub zdarzen podjetych w toku kontroli,
ktore majq istotne znaczenie dla ustalen kontroli.

2. Kazdy moze ztozy¢ kontrolerowi ustne lub pisemne o$wiadczenie dotyczace przedmiotu kontroli.

3. Kontroler nie moze odmowi¢ przyjecia i udokumentowania os$wiadczenia, jezeli ma ono zwigzek z
przedmiotem kontroli.

§ 14. 1. Z przeprowadzonej kontroli kontroler sporzadza niezwlocznie, w sposdb uporzadkowany, zwiezty i
przejrzysty protokot kontroli, o ktérym mowa w art. 31 ustawy, zwany dalej "protokotem".
2. Protokdt powinien zawierad nastepujace informacje:
oznaczenie podmiotu kontrolowanego, jego siedzibe, adres, imie i nazwisko kierownika podmiotu kontrolowanego, z
uwzglednieniem zmian w okresie objetym kontrolg;
imiona i nazwiska kontroleréw, nazwe organu kontrolujgcego oraz numer i date upowaznienia do przeprowadzania
kontroli;
date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych w podmiocie kontrolowanym, ze wskazaniem dni bedacych
przerwami w kontroli;
okreslenie przedmiotowego zakresu i okresu objetego kontrolg;
opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci, przyczyn ich powstania,
zakresu i skutkéw oraz oséb za nie odpowiedzialnych;
wskazanie podstaw dokonanych ustalen;
pouczenie o prawie, sposobie i terminie zgtoszenia zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole oraz o prawie
odmowy podpisania protokotu;
wzmianke o zgtoszeniu zastrzezen, o ktérych mowa w art. 32 ust. 1 ustawy, oraz o stanowisku zajetym wobec nich
przez kontroleréw;
omoéwienie dokonanych w protokole poprawek, skreslen i uzupetnien;

10) wzmianke o doreczeniu egzemplarza protokotu kierownikowi podmiotu kontrolowanego;

11) podpisy kontroleréw i kierownika podmiotu kontrolowanego oraz miejsce i date podpisania protokotu;
12) parafy kontroleréow i kierownika podmiotu kontrolowanego na kazdej stronie protokotu;

13) w przypadku odmowy podpisania protokotu - wzmianke o tym fakcie.

3. W przypadku gdy w kontroli uczestniczyli biegli, do protokotu dotacza sie ich opinie.



4. W przypadku gdy protokét zawiera informacje niejawne, protokdt lub jego fragment zaopatruje sie w
odpowiednig klauzule.

5. Protokét sporzadza sie w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje kierownik podmiotu
kontrolowanego, a drugi wiacza sie do akt kontroli, ktére nastepnie niezwiocznie przekazywane sa organowi
kontrolujacemu.

8 15. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.
D Minister Nauki i Informatyzacji kieruje dziatem administracji rzadowej - informatyzacja, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 1

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 11 czerwca 2004 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania
Ministra Nauki i Informatyzacji (Dz. U. Nr 134, poz. 1431).



ZALACZNIKI

ZALACZNIK Nr 1

WZOR
IMIENNE UPOWAZNIENIE DO WYKONYWANIA CZYNNOSCI KONTROLNYCH

(nazwa organu wydajacego upowaznienie)
UPOWAZNIENIE nr

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnos$ci podmiotdw realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565)

upowazniam Paniag/Pana* . ... ..i.e ittt e
legitymujaca/legitymujacego* sie dowodem osobistym seria ......
2

WYAANYM PLZEZ vttt vttt ettt vttt tennneeeennseeeennneeeennneeeens
oraz legitymacja situzbowa seria ........... o
do wykonywania czynnos$ci kontrolnych wobec ....................

(adres podmiotu
kontrolowanego)

(pieczeé¢ imienna 1 podpis
organu kontrolujacego
albo osoby przez ten
organ upowaznionej)

* Niepotrzebne skreslié.



. ZALACZNIK Nr 2
WZOR

Protokot ogledzin systemu teleinformatycznego
przeprowadzanych na podstawie art. 27 ust. 2 pkt 4

POST ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotdéw realizujgcych zadania
publiczne

Numer upowaznienia
do kontroli
(nadany przez

podmiot
kontrolujacy)
Podmiot
kontrolujacy
Podmiot
kontrolowany

Cze$¢ A Informacje o ogledzinach systemu teleinformatycznego

1. System teleinformatyczny podlegajacy ogledzinom

2. Miejsce (adres) przeprowadzenia ogledzin

3. Terminy: Data (DD-MM-RRRR) Czas (HH:MM)
Rozpoczecia
ogledzin systemu
informatycznego
Zakonczenia
ogledzin systemu
informatycznego
4. Osoby uczestniczace w ogledzinach systemu teleinformatycznego
Rola, w ktérej uczestniczyl w ogledzinach
Imie i nazwisko (kontroler/przedstawiciel kontrolowanego
podmiotu publicznego/biegty)

1.

2.

5. Informacje o utrwaleniu przebiegu ogledzin na noéniku audio
lub wideo:

6. Inne aspekty formalne zaistniale przy ogledzinach systemu
teleinformatycznego mogace mieé¢ wpiyw na ich przebieg i wynik:




Cze$¢ B

Przebieg ogledzin systemu teleinformatycznego

1.

Zakres czynnos$ci kontrolnych dokonanych podczas ogledzin
systemu
teleinformatycznego:

2. Uzasadnienie dla przeprowadzenia okreslonych czynnosci
kontrolnych
systemu teleinformatycznego w postaci ogledzin:

3. Uwagi 1 zastrzezenia osdéb uczestniczacych w ogledzinach

zgioszone przed

ich rozpoczeciem (ze wskazaniem osoby zgtaszajacej wniosek):

4. Szczegdtowy spis czynnosci przeprowadzonych podczas ogledzin
systemu
teleinformatycznego
Opis wykonanej czynnosci (opis
Data i czas wykonywanych dziatan ze wskazaniem Uwagi
Lp.| czynnosci wykonawcy, reakcji systemu,
wyszczegollnienie bledéw itd.)
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.




Cze$¢ C  Wynik i wnioski z ogledzin systemu teleinformatycznego

1. Koncowy wynik kontroli:

2. Uzasadnienie:

3. Uwagi i1 zastrzezenia kontrolerdw:

4. Uwagl 1 zastrzezenia przedstawicieli kontrolowanego podmiotu
publicznego:

5. Opinie biegtych (o ile uczestniczyli w ogledzinach) :

Podpisy kontrolerédw Podpisy przedstawicieli Podpisy biegitych
kontrolowanego
podmiotu publicznego



